KUTAHYA TICARET VE SANAYi ODASI 2024
YILI HiZMET STANDARTLARI

Hizmetin
Tamamlan
Hizmetin Adi Basvuruda istenen Belgeler ma Siiresi Hizmet Bedeli
(En
Geg)
» Dilekge
= Vergi Levhasi Fotokopisi .
f - Kaydiye
e = Noterden veya Ticaret Sicili o5
1 el SICI“.n.e Midiirliigiinden onaylr iki Adet . 3759’(-)-0 TL.'
Gergek Kisi Kayit imza Dakik Tescil Ucreti
Olma Beyannamesi a 1.220,00
= 1 Adet Fotograf TL
» Taahhiitname
= Beyanname
= Dilekge
= Noterden(Sadece Anonim
Sirketlerde Istege bagl olarak) veya
Ticaret Sicili midiirligiinden onayli Kaydiye
Oda Siciline Anasozlesme L 3000,00
2 Tizel Kisi = Yetkili Kisilere ait Ticaret Sicili 30 TL
Kavit Olrsna Midiirliigi Onayli Imza Dakik Tescil Ucreti
ayl Beyannamesi a 2000.00 TL
= Taahhiitname '
= OdaKay1t Belgesi
» Tiizel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
= Sermayenin Bloke olduguna dair
Banka Mektubu ve
Dekontu(Anonim Sirketler igin)
- Dilekge
. I(gda?mlmden Maliyeden Isi Birakma Belgesi 7
ayl = Vefatise Vukuath Niifus Kayit . )
Sildirme Gl Dakik
oliim Belgesi a
Ticaret Sicil
Harc1
4 Tasdikname » Dilekce S 523,30 TL
Dakik Oda
a Ucreti
300,00 TL
= Dilekge
= 2 adet Noter Tasdikli Genel Kurul
Tutanag1 (Noter Onayl1) s .
Anonim » 2 adet Noter Tasdikli Vazife 20 A-\rnegr?i':nUsci;itét
5  Sirket Genel Taksim Karar (kooperatiflerde Dakik 2250,00 TL
Kurul Tescili Ticaret Sicili Miidiirligi) a

» Hazirun Listesi
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Kooperatif
Genel Kurul
Tescili

Oda Sicilinde
Degisiklik
Hisse Satis
Adres
Degisikligi
Mudiirlik
Imza ve Tescil
Iptali

Sermaye Artirimi

Ana Sozlesme
Tadili
Sirket Veraset
Tescili

Ticaret
Siciline
Gergek Kisi
Kayit Olma

Ticaret Siciline
Tiizel Kisi Kayit
Olma

Ticaret
Sicilinden
Gergek  Kisi
Kayit
Sildirme

Dilekge

2 adet Noter Tasdikli Genel Kurul
Tutanag1 (Noter Onayl1)

2 adet Noter Tasdikli Vazife
Taksim Karar1 (kooperatiflerde
Ticaret Sicili Miidiirligi)
Hazirun Listesi

Noterden onayli Hisse Devir
Sozlesmesi

Noterden onayli Ortaklar Genel
Kurulu

Karari

Tadil Mukavelesi

Mali miisavir Raporu

Pay Defteri

Imza beyannamesi (Ticaret Sicili
Midiirliigii)

Banka bloke yazisi
Taahhiitname

Dilekge

Vergi Levhas1 Fotokopisi

Ticaret Sicili Mudiirliigtinden
onayli iki adet imza Beyannamesi

Dilekge
Noterden  (Sadece  Anonim
Sirketlerde Istege bagl olarak)
veya Ticaret Sicili
Midirliigiinden  onayli  Ana
sOzlesme

Tiizel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

Sermayenin Bloke olduguna dair
Banka Mektubu ve
Dekontu(Anonim Sirketler i¢in)

Dilekge
Maliyeden Isi Birakma Belgesi

Vefat Ise Mirasgilik /
Oliim Belgesi

20
Dakik

15
Dakika

15
Daki

25
Daki
ka

10
Daki
ka

Tescil Ucreti
Kooperatif
1560,00 TL

Tescil Ucreti
Hisse Satis1
2250,00 TL

Adres
Degisikligi
1150,00 TL

Mudiir
Degisikligi
1620,00 TL

Sermaye
Artirimi
2250,00 TL

Anasozlesme

Tadil 1620,00 TL

Ticaret
Sicil Harc1
4096,10
TL
Hizmet
Bedeli
1220,00
TL

Hizmet Bedeli
2000,00 TL

Ticaret
Sicil Harci
615,10 TL
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13

14

EUR 1 Belgesi/
ATR/Form.A
Belgesi / Mense
Sahadetnamesi /
Mense Ispat
Belgesi
Dolagim
Belgesi satis ve
onay iglemleri

Ihracat Belge
Onaylar1

Is Makineleri

Kapasite
Raporlar

Satis

eBelge Talep Dilekgesi 10 Dakika

Onay

eKapasite raporu, sanayi sicil kaydi,
Fatura, Thracat beyannamesi gibi
tesvik edici belge ve dokiimanlar

e Tiirkce Fatura 10 Dakika

Dilekce

Sifirdan alinacak ise

Fatura Ash
Teknik Belge

Asli Ikinci el ise

' o 45
Satis1 Yapilan Is Makinesinin Dakika

Noter Satis Belgesi Ash

Satis1 yapilan Is Makinesinin

Ruhsat1 Ashi

Vergi Levhasi Fotokopisi / Niifus

Cilizdanm

Fotokopisi

Oda kay1t Belgesi (Sahislarda

[kametgah) .

Imza Sirkiileri (Sirketler I¢in)

Basvuru Dilekgesi

Kapasite raporu talebinde bulunan

kisinin, firmay1 temsile yetkili

olduguna dair imza sirkiileri ash ya

da noter tasdikli sureti goriilmek

kaydiyla fotokopisi, 15
Mal sahibi ise igyerinin tapu Takvim
fotokopisi, Organize Sanayi
Bolgelerinde bulunan firmalar igin
tapu veya tapu tahsis belgesi
fotokopisi,

Kapasite raporu diizenlenecek
isyerindeki personele iliskin SGK
Hizmet Dokiimii ve Tahakkuk
Makbuzlari, (Son Aya ait)

Guni

20,00 TL

85,00TL

2340,00
TL

3750,00
TL TOBB
Hesabi1 na
Oda Harci
8600,0

0TL
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K1 Yeni
Belgelendirme

Gergek Kigiler

Kiralik olan makine-techizat icin
kira s6zlesmesi ile birlikte taraflarin
imza sirkiilerleri/imza beyannamesi;
varsa taseron sozlesmesi, leasing
sOzlesmesi, Leasinge ait proforma
fatura ve 6deme plani,

Kiralik olan bina ve isyeri
sozlesmeleri,

Varsa sanayi sicil belgesi
fotokopisi,

Vergi levhasi fotokopisi,

Kalite Belge ve sertifikalarinin
listesi ve belge fotokopileri (ISO
9000, 1SO 14000, 1SO 22000
belgesi, CE, Marka tescil belgesi,
Patent kullanim belgesi, Know-how
sozlesmesi, Lisans s0zlesmesi,
Cevre izin belgesi, HACCP belgesi
vb.)

Maden ocaklarinda maden ruhsati,
ruhsat kiralanmis ise kiralama
sozlesmesi,

Bagvuran firmanin sube olmasi
halinde, merkezine ait sermaye ve
adresini gosterir belge (son gazete,
sicil kayit sureti veya faaliyet
belgesi)

Makine ve Techizatin Listesi
YMM/SMM Tarafindan Onayli
olmalidir (Mensei

Yerli/ithal Olarak Belirtilecek,
Makinalarin Giigleri KW Olarak
Belirtilecek)

1-  Basgvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi

tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Nifus Clizdani Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralart yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)

3-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazist

4-  Firmaadina kay1t ve tescil edilmis
Ozmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olugturan araglarin, azami
yiiklii agirliklar: toplami en az 25 ton
olmali.)

5-  Sabika kay1t belgesi. (ASLI)

30 Dakika

K1 BELGE
BEDELI:
70.140,00-

ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI.
HER BIiR
ARAC
ICIN:150.-
TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL



K1 Yeni
Belgelendirme
Tiizel Kisiler

K1(0) Yeni
Belgelendirme
Gergek Kigiler

K1(0) Yeni
Belgelendirme
Tiizel Kisiler

1- Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)
2-  Firmay1 temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisilerin imza sirkiisii (Asli ile birlikte
fotokopisi ya da ilgili oda tarafindan ash
gibidir onayl1.)

3-  Niifus Ciizdani Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dis1 bir yetkili varsa yetkili kiginin)
4-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazist

5-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olusturan araglarin, azami
yiiklii agirliklar: toplami en az 50 ton
olmali.)

6-  OdaKayit Belgesi

7-  Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi
Fotokopisi. (Asli ile birlikte fotokopisi ya
da ilgili oda tarafindan asl gibidir onayli.)
8-  Sabika kayit belgesi. (Limited
Sirketlerde TUM ORTAKLARIN, Anonim
Sirketlerde YONETIM KURULU
UYELERININ, ortak dis1 bir yetkili varsa
yetkili kisinin)(ASLI)

9- Mesleki yeterlilik belgesi. (ODY veya
UDY belgesine sahip sirket ortag1 veya
calisana ait) (Ilk 6 ay icerisindede ibra
edilebilir.)

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralart yazili niifus clizdan
fotokopisi.)

3-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi.

4-  Firmaadina kay1t ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ozel
Amagli) (Gegerli Muayene Tarihli
olacak)(Ticari Olacak)

5- Sabika kayit belgesi. (ASLI)

30 Dakika

1- Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)
2-  Firmay1 temsil ve ilzama yetkili
kigi/kisilerin imza sirkiisii (Asl ile birlikte
fotokopisi ya da ilgili oda tarafindan ash
gibidir onayl1.)

3-  Niifus Ciizdam Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus clizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dis1 bir yetkili varsa yetkili kisinin)
4-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi

5-  Firma adma kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ozel
Amagli olacak) (Gegerli Muayene Tarihli
olacak)(Ticari olacak)

K1 BELGE
BEDELI:
70.140,00-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
iCIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL"

K1 (O) BELGE
BEDELI:
70.140,00-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL"

K1 (O) BELGE
BEDELI:
70.140,00-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL



K1 (Yildiz) Yeni
Belgelendirme
Gergek Kigiler

K1 (Yildiz) Yeni
Belgelendirme
Tiizel Kisiler

6- OdaKayit Belgesi

7-  Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi
Fotokopisi. (Asli ile birlikte fotokopisi ya
da ilgili oda tarafindan asli gibidir onayl1.)
8-  Sabika kayit belgesi. (Limited
Sirketlerde TUM ORTAKLARIN, Anonim
Sirketlerde YONETIM KURULU
UYELERININ, ortak dis1 bir yetkili varsa
yetkili kiginin)(ASLI)

9- Mesleki yeterlilik belgesi. (ODY veya
UDY belgesine sahip sirket ortagi veya
calisana ait) (ilk 6 ay icerisindede ibra
edilebilir.)

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)

3-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi

4-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal ara¢larin ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olusturan araglarin, azami
yiklii agirliklar toplami en az 25 ton

olmal1.)
5-  Sabika kayit belgesi. (ASLI)

1- Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)
2-  Firmay1 temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisilerin imza sirkiisti (Asli ile birlikte
fotokopisi ya da ilgili oda tarafindan ash
gibidir onayl1.)

3-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dis1 bir yetkili varsa yetkili kisinin)
4-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi

5-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olugturan araclarin, azami
yuklii agirliklar: toplami en az 50 ton
olmali.)

6-  OdaKayit Belgesi

7-  Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi
Fotokopisi. (Asli ile birlikte fotokopisi ya
da ilgili oda tarafindan ash gibidir onayli.)
8-  Sabika kayit belgesi. (Limited
Sirketlerde TUM ORTAKLARIN, Anonim
Sirketlerde YONETIM KURULU
UYELERININ, ortak dig1 bir yetkili varsa
yetkili kisinin)(ASLI)

9- Mesleki yeterlilik belgesi. (ODY veya
UDY belgesine sahip sirket ortagi veya
calisana ait) (ilk 6 ay icerisindede ibra
edilebilir.)

30 Dakika

30 Dakika

K1 (YILDIZ)
BELGE
BEDELI:
17.535,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL

K1 (YILDIZ)
BELGE
BEDELI:
17.535,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BiR ARAC
[CIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL



K2 Yeni
Belgelendirme Gergek
Kisiler

K2 Yeni
Belgelendirme Ttizel
Kisiler

K2 (Yildiz) Yeni
Belgelendirme Gergek
Kisiler

K2 (Yildiz) Yeni
Belgelendirme Tiizel
Kisiler

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdam Ornegi. ( T.C. Kimlik

Numaralari yazili niifus ciizdan

fotokopisi.)

3- Firma adina kayit ve tescil edilmis 6zmal

araglarin ruhsat fotokopisi (Gegerli

Muayene Tarihli olacak)

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dis1 bir yetkili varsa yetkili kisinin)
3-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Gegerli
Muayene Tarihli olacak)

4- Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazist.

1-  Basgvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdan1 Ornegi. (T.C. Kimlik

Numaralart yazili niifus ciizdan

fotokopisi.)

3- Firma adina kay1t ve tescil edilmis

6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Gegerli

Muayene Tarihli olacak)

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi 30 Dakika
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dis1 bir yetkili varsa yetkili kisinin)
3-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Gegerli
Muayene Tarihli olacak)

4- Vergi Levhasi1 Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi.

K2 BELGE
BEDELI:
70.140,00-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
[CIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL

K2 BELGE
BEDELI:
70.140,00-TL
HER BIiR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL"

K2 (YILDIZ)
BELGE
BEDELI:
17.535,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL"

K2 (YILDIZ)
BELGE
BEDELI:
17.535,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BIR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL



K3 Yeni
Belgelendirme Gergek
Kisiler

K3 Yeni
Belgelendirme Ttizel
Kisiler

1-  Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)

2-  Niifus Ciizdam Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralari yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)

3-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi. (Belge
Uzerinde Kara Yolu Tagimacihig: ile Ev ve
Is Yerlerinin Tasinmas1 Ibaresi
bulunacak.)

4-  Firmaadina kayit ve tescil edilmis

Ozmal araglarmn ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olusturan araglarin azami
yiklii agirliklar toplami en az 35 ton
olmali.)

5-  Sabika kayit belgesi. (ASLI)

6- Mesleki yeterlilik belgesi. (ODY veya
UDY belgesi) (ilk 6 ay icerisindede ibra
edilebilir.)

1- Bagvuru dilekgesi. (Firma yetkilisi
tarafindan imzalanip, kase vurulacaktir.)
2-  Firmay1 temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisilerin imza sirkiisii (Asli ile birlikte
fotokopisi ya da ilgili oda tarafindan ash
gibidir onayl1.)

3-  Niifus Ciizdan1 Ornegi.( T.C. Kimlik
Numaralar1 yazili niifus ciizdan
fotokopisi.)(Limited Sirketlerde TUM
ORTAKLARIN, Anonim Sirketlerde
YONETIM KURULU UYELERININ,
ortak dig1 bir yetkili varsa yetkili kiginin)
4-  Vergi Levhasi Fotokopisi veya Vergi
Dairesi Miikellefiyet Yazisi (Belge
Uzerinde Kara Yolu Tagimacihigi ile Ev ve
Is Yerlerinin Tasinmas1 Ibaresi
bulunacak.)

5-  Firma adina kayit ve tescil edilmis
6zmal araglarin ruhsat fotokopisi (Ticari
olacak) (Gegerli Muayene Tarihli olacak)
(Kapasiteyi olusturan araclarin azami
yuklii agirliklar: toplami en az 35 ton
olmalt.)

6- OdaKayit Belgesi.

7-  Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi
Fotokopisi. (Asli ile birlikte fotokopisi ya
da ilgili oda tarafindan asli gibidir onayli.)
8- Sabika kayit belgesi. (Limited
Sirketlerde TUM ORTAKLARIN, Anonim
Sirketlerde YONETIM KURULU
UYELERININ, ortak dis1 bir yetkili varsa
yetkili kiginin)(ASLI)

9- Mesleki yeterlilik belgesi. (ODY veya
UDY belgesine sahip sirket ortag1 veya
calisana ait) (Ilk 6 ay igerisindede ibra
edilebilir.)

30 Dakika

30 Dakika

K3 BELGE
BEDELI:
35.064,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BiR ARAC
ICIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL

K3 BELGE
BEDELI:
35.064,00.-TL
HER BIR
ARAC ICIN:
2098,00.-TL

TICARET
ODASI HER
BiR ARAC
[CIN: 150.-TL

TICARET
ODASI: 540.-
TL



