
S. No HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ(EN GEÇ)

HİZMET BEDELİ 

1 Oda Siciline Gerçek Kişi Kayıt Olma 

• Dilekçe
• Vergi Levhası Fotokopisi

• Noterden veya Ticaret Sicili Müdürlüğünden Onaylı İki Adet İmza Beyannamesi
• 1 Adet Fotoğraf
• Taahhütname
• Beyanname

25 Dakika
Kaydiye 7.925,00 TL

Tescil Ücreti 2.575,00 TL

2 Oda Siciline Tüzel Kişi Kayıt Olma 

• Dilekçe
•Noterden(Sadece Anonim Şirketleri İsteğe Bağlı Olarak) veya Ticaret Sicil Müdürlüğünden Onaylı 

Anasözleşme
• Yekili Kişilere Ait Ticaret Sicili Müdürlüğü Onaylı İmza Beyannamesi

• Taahhütname
• Oda Kayıt Belgesi

• Tüzel Kişi Oda Kayıt Beyannamesi
• Sermayenin Bloke Olduğuna Dair Banka Mektubu ve Dekontu (Anonim Şirketler İçin)

30 Dakika 
Kaydiye 4.954,50 TL

Tescil Ücreti 4.954,50 TL

3 Oda Sicilinden Kayıt Sildirme 
• Dilekçe

• Maliyeden İşi Bırakma Belgesi
• Vefat İse Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği/Ölüm Belgesi

20 Dakika -

4 Tasdikname • Dilekçe 5 Dakika 
Ticaret Sicil Harcı 895,80 TL

Oda Ücreti 635,00 Tl

5 Anonim Şirket Genel Kurul Tescili

• Dilekçe
•  2 Adet Noter Tasdikli Genel Kurul Tutanağı (Noter Onaylı)

• 2 Adet Noter Tasdikli Vazife Taksim Kararı (Kooperatiflerde Ticaret Sicil Müdürlüğü)
•  Hazirun Listesi

20 Dakika 
Tescil Ücreti Anonim Şirketi 

4.750,00 TL

6 Kooperatif Genel Kurul Tescili 

• Dilekçe
• 2 Adet Noter Tasdikli Genel Kurul Tutanağı (Noter Onaylı)

• 2 Adet Noter Tasdikli Vazife Taksim Kararı (Kooperatiflerde Ticaret Sicil Müdürlüğü)
• Hazirun Listesi

20 Dakika 
Tescil Ücreti Anonim Şirketi 

3.300,00 TL 

7

Oda Sicilinde Değişiklik
Hisse Satışı

Adres Değişikliği
Müdürlük İmza ve Tescil İptali

Sermaye Artırımı
Ana Sözleşme Tadili
Şirket Veraset Tescili 

• Noterden Onaylı Hisse Devir Sözleşmesi
• Noterden Onaylı Ortaklar Genel Kurulu Kararı

• Tadil Mukavelesi
• Mali Müşavir Raporu 

• Pay Deferi
• İmza Beyannamesi (Ticaret Sicil Müdürlüğü)

• Banka Bloke Yazısı
• Taahhütname

15 Dakika 

Tescil Ücreti Hisse Satışı 4.750,00 
TL

Adres Değişikliği 2.425,00 TL
Müdür Değişikliği 3.425,00 TL
Sermaye Artırımı 4.750,00 TL

Anasözleşme Tadili 2.425,00 TL 

8
Ticaret Siciline Gerçek Kişi Kayıt 

Olma 

• Dilekçe
• Vergi Levhası Fotokopisi

• Ticaret Sicili Müdürlüğünden Onaylı 2 Adet İmza Beyannamesi
15 Dakika 

Ticaret Sicil Harcı 7.069,90 TL 
Hizmet Bedeli 2.575,00 TL 

9 Ticaret Siciline Tüzel Kişi Kayıt Olma 

• Dilekçe
• Noterden (Sadece Anonim Şirketlerde İsteye Bağlı Olarak) veye Ticaret Sicili Müdürlüğünden Onaylı Ana 

Sözleşme
• Tüzel Kişi Oda Kayıt Beyannamesi

• Sermayenin Bloke Olduğuna Dair Banka Mektubu ve Dekontu (Anonim Şirketler İçin)

25 Dakika Hizmet Bedeli 4.954,50 TL

10
Ticaret Sicilinden Gerçek Kişi Kayıt 

Sildirme 

• Dilekçe
•  Maliyeden İşi Bırakma Belgesi

•  Vefat İse Mirasçılık/Ölüm Belgesi
10 Dakika Ticaret Sicili Harcı 1.053,00 TL 

11

EUR 1 Belgesi
A.TR

Form A Belgesi
Menşe Şahadetnamesi
Menşe İspat Belgesi

Menşe Dolaşım Belgesi Satış ve Onay 
İşlemleri

Satış
    •   Belge Takip Dilekçesi 

Onay
         •   Kapasite Raporu, Sanayi Sicil Kaydı, Fatura, İhracat Beyannamesi Gibi    Belge ve Dökümanlar 

10 Dakika 60,00 TL

12 İhracat Belge Onayları  •  Türkçe Fatura 10 Dakika 180,00 TL

13 İş Makineleri 

 • Dilekçe

Sıfırdan Alınacak İse 
 • Fatura Aslı

 • Teknik Belge 

Aslı İkinci El İse

 • Satış Yapılan İş Makinesinin Noter Satış Belgesi Aslı
 • Satış Yapılan İş Makinesinin Ruhsat Aslı

 • Vergi Levhası Fotokopisi/Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
 • Oda Kayıt Belgesi (Şahıslarda İkametgah)

 • İmza Sirküleri (Şirketler İçin)

45 Dakika 4.261,00 TL 

KÜTAHYA TİCARET VE SANAYİ ODASI

2026 YILI HİZMET STANDARTLARI 



15
K1 Yeni Belgelendirme Gerçek 

Kişiler

 •Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 •Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi (Ticari Olacak) (Geçerli Muayene 
Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 25 Ton Olmalı.)

 •Sabıka Kayıt Belgesi (Aslı)

30 Dakika 

K1 Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

17
K1 (Ö) Yeni Belgelendirme Gerçek 

Kişiler

 •Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 •Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)

 •Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 •Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi (Özel Amaçlı)
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak) (Ticari Olacak)

 •Sabıka Kayıt Belgesi (Aslı)

30 Dakika 

K1 (Ö) Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

K1 Yeni Belgelendirme Tüzel Kişiler

 •Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 •Firmayı Temsil Ve İmzaya Yetkili Kişi/Kişilerin İmza Sirküsü (Aslı İle Birlikte Fotokopisi Ya Da İlgili Oda 
Tarafından Aslı Gibidir Onaylı)

 •Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin, Ortak Dışı Bir Yetkili 

Varsa Yetkili Kişinin)

 •Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 •Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi (Ticari Olacak) (Geçerli Muayene 
Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 50 Ton Olmalı.)

 • Oda Kayıt Belgesi

 • Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi (Aslı İle Birlikte Fotokopisi Ya Da İlgili Oda Tarafından Aslı 
Gibidir Onaylı)

 •Sabıka Kayıt Belgesi
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin, Ortak Dışı Bir Yetkili 

Varsa Yetkili Kişinin) (Aslı)

 •Mesleki Yeterlilik Belgesi (Ody Veya Üdy Belgesine Sahip Şirket Ortağı Veya Çalışana Ait)
(İlk 6 Ay İçerisinde İbraz Edilebilir.)

30 Dakika 

K1 Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 
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14 Kapasite Raporları

 •Başvuru Dilekçesi

 • Kapasite Raporu Talebinde Bulunan Kişinin Firmayı Temsile Yetkili Olduğuna Dair İmza Sirküleri Aslı Ya 
Da Noter Tasdikli Sureti (Görülmek Kaydıyla Fotokopisi)

 • Mal Sahibi İse İşyerinin Tapu Fotokopisi Organize Sanayi Bölgelerinde Bulunan Firmalar İçin Tapu Veya 
Tapu Tahsis Belgesi Fotokopisi

 • Kapasite Raporu Düzenlenecek İşyerindeki Personele İlişkin Sgk Hizmet Dökümü Ve Tahakkuk Makbuzları 
(Son Aya Ait)

 • Kiralık Olan Makine-Teçhizat İçin Kira Sözleşmesi ile Birlikte Tarafların İmza Sirküleri / İmza 
Beyannamesi;Varsa Taşeron Sözleşmesi,Leasing Sözleşmesi, Leasing’e Ait Proforma Fatura Ve Ödeme Planı

 • Kiralık Olan Bina ve İşyeri Sözleşmeleri

 • Varsa Sanayi Sicil Belgesi Fotokopisi

 • Vergi Levhası Fotokopisi

 • Kalite Belge Ve Sertifikalarının Listesi Ve Belge Fotokopileri
(Iso 9000, Iso 14000, Iso 22000, Ce, Marka Tescil Belgesi, Patent Kullanım Belgesi, Know-How Sözleşmesi, 

Lisans Sözleşmesi, Çevre İzin Belgesi, Haccp Belgesi Vb.)
 •  Maden Ocaklarında Maden Ruhsatı, Ruhsat Kiralanmış İse Kiralama Sözleşmesi

 • Başvuran Firmanın Şube Olması Halinde, Merkezine Ait Sermaye Ve Adresini Gösterir Belge (Son Gazete, 
Sicil Kayıt Sureti Veya Faaliyet Belgesi)

 • Makine Ve Teçhizatın Listesi
(Ymm/Smmm Tarafından Onaylı Olmalıdır. Menşei Yerli/İthal Olarak Belirtilecek, Makinelerin Güçleri Kw 

Olarak Belirtilecektir.)

15 Takvim Günü
8.500,00 TL TOBB Hesabına

Oda Harcı 18,200,00 TL



18
K1 (Ö) Yeni Belgelendirme Tüzel 

Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Firmayı Temsil Ve İmzaya Yetkili Kişi/Kişilerin İmza Sirküsü (Aslı İle Birlikte Fotokopisi Ya Da İlgili Oda 
Tarafından Aslı Gibidir Onaylı)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin, Ortak Dışı Bir Yetkili 

Varsa Yetkili Kişinin)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi (Özel Amaçlı)
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak) (Ticari Olacak)

 • Oda Kayıt Belgesi

 • Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi (Aslı ile Birlikte Fotokopisi ya da İlgili Oda Tarafından Aslı Gibidir 
Onaylı)

 • Sabıka Kayıt Belgesi (Limited Şirketlerde TÜM ORTAKLARIN, Anonim Şirketlerde YÖNETİM KURULU 
ÜYELERİNİN, Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin) (ASLI)

 • Mesleki Yeterlilik Belgesi. (ODY veya ÜDY Belgesine Sahip Şirket Ortağı veya Çalışana Ait) (İlk 6 Ay 
İçerisinde'de İbra Edilebilir)

30 Dakika 

K1 (Ö) Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

19
K1 (Yıldız) Yeni Belgelendirme 

Gerçek Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi (Ticari Olacak)(Geçerli Muayene 
Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 25 Ton Olmalı.)

 • Sabıka Kayıt Belgesi (Aslı)

30 Dakika 

K1 (Yıldız) Belge Bedeli 31.671,00 
TL

Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

20
K1 (Yıldız) Yeni Belgelendirme Tüzel 

Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 •Firmayı Temsil Ve İmzaya Yetkili Kişi/Kişilerin İmza Sirküsü
(Aslı İle Birlikte Fotokopisi Veya İlgili Oda Tarafından Aslı Gibidir Onaylı)

 •Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin,

Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin)

 •Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Ticari Olacak – Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 50 Ton Olmalı.)

 •Oda Kayıt Belgesi

 •Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi
(Aslı İle Birlikte Fotokopisi Veya Aslı Gibidir Onaylı)

 • Sabıka Kayıt Belgesi (Limited Şirketlerde TÜM ORTAKLARIN, Anonim Şirketlerde YÖNETİM KURULU 
ÜYELERİNİN, Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin) (ASLI)

 •Mesleki Yeterlilik Belgesi. (ODY veya ÜDY Belgesine Sahip Şirket Ortağı veya Çalışana Ait) (İlk 6 Ay 
İçerisinde'de İbra Edilebilir)

30 Dakika 

K1 (Yıldız) Belge Bedeli 31.671,00 
TL

Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

21
K2 Yeni Belgelendirme Gerçek 
Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)

 •Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

30 Dakika 

K2 Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

22 K2 Yeni Belgelendirme Tüzel Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği  (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin,

Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin)

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

30 Dakika 

K2 Belge Bedeli 126.684,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

23
K2 (Yıldız) Yeni Belgelendirme 
Gerçek Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

30 Dakika 

K2 (Yıldız) Belge Bedeli 31.671,00 
TL

Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 



24
K2 (Yıldız) Yeni Belgelendirme Tüzel 
Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği  (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin,

Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin)

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı

30 Dakika 

K2 (Yıldız) Belge Bedeli 31.671,00 
TL

Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

25
K3 Yeni Belgelendirme Gerçek 
Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı
(Belge Üzerinde Kara Yolu Taşımacılığı İle Ev Ve İş Yerlerinin Taşınması İbaresi Bulunacaktır.)

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Ticari Olacak – Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 35 Ton Olmalı.)

 • Sabıka Kayıt Belgesi (Aslı)

 •  Mesleki Yeterlilik Belgesi. (ODY veya ÜDY Belgesine Sahip Şirket Ortağı veya Çalışana Ait) (İlk 6 Ay 
İçerisinde'de İbra Edilebilir)

30 Dakika 

K3 Belge Bedeli 63.331,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 

26 K3 Yeni Belgelendirme Tüzel Kişiler

 • Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşe Vurulacaktır.)

 • Firmayı Temsil Ve İmzaya Yetkili Kişi/Kişilerin İmza Sirküsü
(Aslı İle Birlikte Fotokopisi Veya Aslı Gibidir Onaylı)

 • Nüfus Cüzdanı Örneği  (T.C. Kimlik Numaraları Yazılı Nüfus Cüzdan Fotokopisi)
(Limited Şirketlerde Tüm Ortakların, Anonim Şirketlerde Yönetim Kurulu Üyelerinin,

Ortak Dışı Bir Yetkili Varsa Yetkili Kişinin)

 • Vergi Levhası Fotokopisi Veya Vergi Dairesi Mükellefiyet Yazısı
(Belge Üzerinde Kara Yolu Taşımacılığı İle Ev Ve İş Yerlerinin Taşınması İbaresi Bulunacaktır.)

 • Firma Adına Kayıt Ve Tescil Edilmiş Özmal Araçların Ruhsat Fotokopisi
(Ticari Olacak – Geçerli Muayene Tarihli Olacak)

(Kapasiteyi Oluşturan Araçların Azami Yüklü Ağırlıkları Toplamı En Az 35 Ton Olmalı.)

 • Oda Kayıt Belgesi

 • Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi

 • Sabıka Kayıt Belgesi

 •  Mesleki Yeterlilik Belgesi. (ODY veya ÜDY Belgesine Sahip Şirket Ortağı veya Çalışana Ait) (İlk 6 Ay 
İçerisinde'de İbra Edilebilir)

30 Dakika 

K3 Belge Bedeli 63.331,00 TL
Her Bir Araç İçin 3.788,00 TL
Ticaret Odası Her Bir Araç İçin 

269,00 TL 
Ticaret Odası 975 TL 


