
HİZMETLER VE STANDARTLARI 

 
Sıra 
No 

 
Hizmetin Adı 

 
Başvuruda İstenen Belgeler 

Hizmetin 
Tamamlanma 

Süresi 
(En Geç) 

 
 

Hizmet Bedeli 

1 
Oda Siciline Gerçek 
Kişi Kayıt Olma 

▪ Dilekçe 
▪ Vergi Levhası Fotokopisi 
▪ Noterden veya Ticaret Sicili 

Müdürlüğünden onaylı iki Adet İmza 
Beyannamesi 

▪ 1 Adet Fotoğraf 
▪ Taahhütname 
▪ Beyanname 

15 Dakika 

 

Kaydiye 
530,00 TL. 

Tescil Ücreti 
160,00 TL 

2 
Oda Siciline Tüzel 
Kişi Kayıt Olma 

▪ Dilekçe 
▪ Noterden veya Ticaret Sicili 

Müdürlüğünden onaylı bir adet Ana 
Sözleşme  

▪ Temsile Yetkili Kişilere ait Noterden Tescil 
İçin 1 adet İmza Beyannamesi  

▪ Taahhütname (Damga Pullu) 
▪ 2 adet Şirket Bildirim Formu  
▪ Beyanname 
▪ Sermayenin Bloke olduğuna dair Banka 

Mektubu ve Dekontu 
 

25 Dakika 

Kaydiye  
260,00 TL 

Tescil Ücreti 
160,00 TL 

3 
Oda Sicilinden Kayıt 
Sildirme 

▪ Dilekçe 
▪ Maliyeden İşi Bırakma Belgesi 
▪ Vefat ise Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği/ 

ölüm Belgesi 

10 Dakika - 

4 Yetki Belgesi 
▪ Dilekçe 5 Dakika 

Ticaret Sicil 
Harcı  

38,50 TL 
Oda Ücreti 

35,00 TL 

5 
Anonim 
Şirket/Kooperatif 
Genel Kurul Tescili 

▪ Dilekçe 
▪ 2 adet Noter Tasdikli Genel Kurul 

Tutanağı 
▪ 2 adet Noter Tasdikli Vazife Taksim Kararı 
▪ 2 adet İmza Beyannamesi 
▪ Hazirun Listesi 
▪ Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 

Yönetim Kurulu Üyelerinde Değişiklik Varsa 

▪ Kimlik Fotokopileri  

20 Dakika 
Tescil Ücreti 

250,00 TL 
350,00 TL 

6 

Oda Sicilinde 
Değişiklik 
Hisse Satışı 
Adres Değişikliği 
Müdürlük İmza ve 
Tescil İptali 
Sermaye Artırımı 
Ana Sözleşme Tadili 
Şirket Veraset 

▪ Noterden onaylı Hisse Devir Sözleşmesi  
▪ Noterden onaylı Ortaklar Genel  Kurulu 

Kararı 
▪ Tadil Mukavelesi 
▪ Mali müşavir Raporu 
▪ Pay Defteri 
▪ Noterden onaylı imza beyannamesi 
▪ Banka bloke yazısı 

15 Dakika 
Tescil Ücreti 

250,00 TL 



Tescili ▪ Taahhütname 

7 
Ticaret Siciline 
Gerçek Kişi Kayıt 
Olma 

▪ Dilekçe  
▪ Vergi Levhası Fotokopisi 
▪ Noterden veya Ticaret Sicili 

Müdürlüğünden onaylı iki adet İmza 
Beyannamesi  

▪ Kimlik Fotokopisi 

15 Dakika 
Ticaret Sicil 

Harcı 
272,20 TL 

8 
Ticaret Siciline Tüzel 
Kişi Kayıt Olma 

▪ Dilekçe  
▪ Noter veya Ticaret Sicili Müdürlüğünden 

onaylı bir adet Ana Sözleşme 
▪ Temsile Yetkili Kişilere Ait Noterden veya 

Ticaret Sicili Müdürlüğünden onaylı Tescil 
İçin iki adet İmza Beyannamesi 

▪ Taahhütname 
▪ 2 adet Şirket kuruluş Bildirim Formu 
▪ Sermayenin %0,04 oranının rekabet 

kurumuna yattığını gösterir banka 
dekontu  

▪ Sermayenin Bloke olduğuna Dair Banka 
mektubu ve Dekontu 
 

25 Dakika - 

9 
Ticaret Sicilinden 
Gerçek Kişi Kayıt 
Sildirme  

▪ Dilekçe 
▪ Maliyeden İşi Bırakma Belgesi 
▪ Vefat İse Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği / 

Ölüm Belgesi 

10 Dakika 
Ticaret Sicil 

Harcı 
45,15 TL 

10 
Anonim Şirket / 
Kooperatif Genel 
kurul Tescili 

▪ Dilekçe 
▪ 2 adet Noter Tasdikli Genel Kurul 

Tutanağı 
▪ 2 adet Noter Tasdikli Vazife Taksim Kararı 
▪ 2 adet İmza Beyannamesi 
▪ Bakanlık Temsilci Atama Yazısı 
▪ Hazirun Listesi 
▪ Kimlik Fotokopisi 
▪   

20 Dakika 
Ticaret Sicil 

Harcı 

11 

Ticaret Sicilinde 
Değişiklik  
Hisse Artışı 
Adres Değişikliği 
Müdürlük İmza ve 
Tescil İptali 
Sermaye Artırımı 
Ana Sözleşme Tadili 
Şirket Veraset 
Tescili 

▪ Noterden onaylı Hisse Devir Sözleşmesi 
▪ Bilanço 
▪ Sermayenin %0,04 unun Rekabet 

kurumuna Yattığının Gösterir Banka 
Dekontu 

▪ Noterden Onaylı İmza Beyanı 
▪ Noterden Onaylı Ortaklar Genel Kurulu 

Kararı 
▪ Mali Müşavir Raporu 
▪ Tadil Mukavelesi 
▪ Banka Bloke Yazısı ve Mektubu 
▪ Pay Defteri  

20 Dakika 
Ticaret Sicil 

Harcı 

12 EUR 1 Belgesi 
▪ Dilekçe  
▪ Taahhütname 
▪ Fatura Fotokopisi 

15 Dakika 5,00 TL 

13 FORM A Belgesi 
▪ Dilekçe  
▪ Taahhütname 
▪ Fatura Fotokopisi 

15 Dakika 5,00 TL 

14 Menşe 
▪ Dilekçe  15 Dakika 5,00 TL 



Şahadetnamesi  ▪ Taahhütname 
▪ Fatura Fotokopisi 

15 K Belgesi  

▪ Dilekçe  
▪ Başvuru Ön Değerlendirme Formu 
▪ Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
▪ Sabıka Kaydı 
▪ Noter Onaylı İmza Sirküleri 
▪ Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi 
▪ Oda kayıt Belgesi 
▪ Araç Ruhsat Fotokopileri 
▪ İkametgah İlmühaberi  
▪ Vergi Levhası Fotokopisi 

Şirketler için ayrıca 

▪ Bütün ortaklar için Nüfus Cüzdanı 
fotokopileri 

▪ Tapu Fotokopisi veya Kira Kontratı 

60 Dakika 

Belge 
Bedelleri 

 K1 
21.235 TL 

K1 (Ö) 
21.235 TL 

K2 
10.616 TL 

K3 
10.616 TL 

K1 * 
2.123,50 TL 

K2* 
1.061,60 TL 

Araç Bedelleri 
98,00 TL 

 
Oda Harcı 

Belge Bedeli  
60,00 TL 

Araç Bedeli  
18,00 TL  

 

16 İş Makineleri 

▪ Dilekçe  

Sıfırdan alınacak ise 

▪ Fatura Aslı 
▪ Teknik Belge Aslı  

İkinci el ise 

▪ Satışı Yapılan İş Makinesinin Noter Satış 
Belgesi Aslı  

▪ Satışı yapılan İş Makinesinin Ruhsatı Aslı 
▪ Vergi Levhası Fotokopisi / Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi 
▪ Oda kayıt Belgesi  
▪ İmza Sirküleri 

45 Dakika 185,00 TL 

17  Kapasite Raporları 

▪ Başvuru Dilekçesi 
▪ Çalışan Personelin Son İki Aylık SSK 

Bildirgesi 
▪ Makina Ve Teçhizatın Faturalarının 

Fotokopileri (Kiralık İse Kira Sözleşmesi) 
▪ Arazi Ve Binanın Tapu Fotokopisi (Kiralık 

İse Kira Sözleşmesi) 
▪ Defteri Kebir, Envanter Ve Yevmiye Tarih 

Ve Numaraları 
▪ SSK İş Yeri Numarası 
▪ Makina Ve Teçhizatın Listesi (Menşei 

Yerli/İthal Olarak Belirtilecek, Makinaların 
Güçleri KW Olarak Belirtilecek 

5 Gün 

350,00 TL 
TOBB 

Hesabına 
Oda Harcı  
775,00 TL 

18 
Sayısal Takograf 
Kartı 

Sürücü Kartı Başvurusu İçin;  
▪ Dekont  
▪ Sürücü belgenizin aslı ve fotokopisi  

10 İş günü - 



▪ Nüfus cüzdanınızın aslı ve fotokopisi 
▪ Biyometrik (3,5-4,5 cm ebatında, 

cepheden, arka fon açık renk-tercihen 
beyaz-) fotoğraf.  

Servis Kartı Başvurusu İçin;    

▪ İmza Sirküleri aslı ve fotokopisi (Aslı 
kontrol edildikten sonra geri verilecektir.)  

▪ Vekaletname aslı ve fotokopisi (İmza 
sirkülerinde servis yetkilisinin adı 
geçmiyorsa vekaletname talep edilir.)  

▪ Oda Kayıt Belgesi (asıl) 
▪ Vergi Levhası fotokopisi 
▪ Sanayi ve Ticaret Bakanlığı’ndan alınan 

Servis Yetki Belgesi fotokopisi 
▪ Dekont 
▪ Başvuruyu imzalayacak kişinin Nüfus 

Cüzdanı aslı ve fotokopisi 
▪ Servis Kaşesi  

 

Şirket Kartı Başvurusu İçin; 

▪ İmza Sirküleri aslı ve fotokopisi (Aslı 
kontrol edildikten sonra geri verilecektir.) 

▪ Vekaletname aslı ve fotokopisi (İmza 
sirkülerinde şirket yetkilisinin adı 
geçmiyorsa vekaletname talep edilir.) 

▪ Oda Kayıt Belgesi aslı 
▪ Vergi Levhası fotokopisi 
▪ 4925 Sayılı Karayolu Taşıma Kanunu 

Uyarınca alınan Yetki Belgesi fotokopisi 
▪ Dekont 
▪ Başvuruyu imzalayacak kişinin Nüfus 

Cüzdanı aslı ve fotokopisi 
▪ Şirket kaşesi 

 


